景德镇开门子文旅产业发展有限责任公司
公司简介
景德镇开门子文旅产业发展有限责任公司（以下简称“公司”）坐落于生态环境优越的浮梁县鹅湖镇，距景德镇市区40公里，距浮梁县城30公里，距瑶里风景区16公里。公司注册资本2亿元，公司隶属于中国制造业500强、江西工业十强之一的国有独资企业——黑猫集团，是集团产业转型升级重点打造第五大板块。公司以田园综合体开发、农业旅游项目开发经营、文化艺术交流活动策划、会议及展览服务、生态农业观光旅游等为主营业务，是一家新型的文化旅游产业公司。
为贯彻落实党的十九大精神，大力实施乡村振兴战略，公司正着力打造省重点工程—“高岭•中国村”。项目规划面积26平方公里，计划总投资50亿元，重点建设浮梁茶海、高岭花海、香樟林海、村长学院、智慧农园、界田小村等项目。兴建集生态农业、瓷茶文旅、研学培训、运动康养、旅居文创为一体的国家级旅游度假区。

招聘岗位
出纳
岗位职责：
1、日常单据审核、各项费用支出的支付；
2、融资及用资材料的整理、提供、上报、存档；
3、银行日记账的登记、核对；
4、各类票据的领用、使用、登记备查簿；
5、审查原始凭证，保证其合法性和准确性；
6、按公司《财务报销制度》处理好报销事项；
7、负责企业员工工资的发放工作；
8、严格执行公司《财务管理制度》，监督各种不合理费用的支出。
会计
岗位职责：
1、每月月底与出纳及仓管员核对帐目，对现金及存货进行盘点；
2、做好记帐凭证的编制及帐目的处理工作；
3、确保公司各项税收的及时缴纳申报；
4、核对公司的各项往来款，督促应收款的及时回收；
5、审核及监督出纳的开票情况；
6、对发票进行认证；
7、负责企业税务处理工作；
8、负责各种财务资料和档案的归集、保管和保密工作。
专车司机
岗位职责：
1、负责游服中心专车的安全行车驾驶,协助部门完成日常接待工作；
2、简易维修,一般性检查常见故障的判断和对车辆的清洁、保养工作；
3、出车前应随身携带符合车型驾驶的证件,行车途中应密切注意车辆状况，随时发现临时故障,严禁带故障行车；
4、严禁酒后驾车,不开疲劳车,不超员,超速,确保行车安全；
5、遵守公司劳动纪律,严格执行公司规章制度,坚守工作岗位；
6、无出车任务时,应司机室休息待命,因事需离开的报部门请示；
7、承办领导安排的其他工作安排。
前台
岗位职责：
1、完成领导分配的接待工作任务；
2、完成游客服务中心讲解组日常工作。为游客提供线路指引工作,传播高岭中国村景区特色及文化；
3、做好首问责任制工作,微笑服务,主动热情为游客提供服务及帮助及时处理游客提出的问题和要求,发现处理不了的问题及时汇报；
4、定期加强专业学习,不断提高业务素质和服务水平；
5、维护游客在景区参观时的财产和人身安全,做好事故防范和安全提示工作；
6、完成景区相关的临时性接待服务工作。
讲解员
岗位职责：
1、完成领导分配的接待工作任务，做好上传下达的全面协调统筹工作；
2、做好领导分配的各类材料的修改与撰写工作；
3、负责本部分日常物品采购的申报，领用，存档工作；
4、负责党政办下达公文的文件存档，保存，备查工作；
5、完成游客服务中心讲解组日常工作。为游客提供线路指引工作，传播高岭中国村景区特色及文化；
6、做好首问责任制工作，微笑服务，主动热情为游客提供服务及帮助；及时处理游客提出的问题和要求，发现处理不了的问题及时汇报；
7、定期加强专业学习，不断提高业务素质和服务水平；
8、维护游客在景区参观时的财产和人身安全，做好事故防范和安全提示工作；
9、完成景区相关的临时性接待服务工作
厨房洗杂工
岗位职责：
1、负责厨房后台区域卫生；
2、洗菜、切菜、洗碗，洗切水果；
3、厨房易耗物品管理。
厨房厨师
岗位职责：
1、负责菜品的验收工作；
2、做好用餐区域的环境卫生清理工作；
3、做好早、中、晚三餐的宾客用餐准备工作及席间服务工作。
餐厅服务员
岗位职责：
1、负责菜品的验收工作；
2、做好用餐区域的环境卫生清理工作；
3、做好早、中、晚三餐的宾客用餐准备工作及席间服务工作。
客房服务员
岗位职责：
1、负责客房内物品的管理；
2、每日做好客房清洁保养及设施设备的完好度检查工作；
3、做好住客房的服务工作；
4、做好客用棉织品的配套洗涤工作。
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薪资福利待遇
✳五险一金            ✳定期体检
✳免费午餐            ✳免费班车
✳员工培训等         ✳薪资待遇：面议
联系我们
联系电话：万先生  18307988800    汪女士  17379890101
邮箱：799071455@qq.com

